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 الرقابة والإشراف لائحة

 في

 جمعية التنمية الأسرية بمنطقة المدينة المنورة "أسرتي"

 

 الاعتماد 

   /18/5( م ةواتدددل ابعا  دددج ربع ا ا  ددد   تددد ار   17اعتمدددل  إد رةاالج ايم فيدددج م ا رتمددد   ا    

  ئحج ابع   ج والإشعاف.ع 2022
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 ابفهعس

 

 

 في الجمعية والإجراءات المعمول بها اللوائحتم إعداد اللائحة بناء على 

 الكترونيةلوائح جهات مختلفة منشوره في مواقع 
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 4 ا هلاف ابعئفيسفيج 2

 4 ا هلاف ابتفصفيإفيج 3

 4 ررعا ات ابع   ج والإشعاف 4

 5 ابع   ج ابلاخإفيج   ل 5

 5 أنظمج ابع   ج ابلاخإفيج 6

 7-6 تصنفيف ابع   ج ابلاخإفيج 7

 8-7 تق ارع ابع   ج ابلاخإفيج 8

 8 المب ةئ ابع   فيج 9

 8 المسئببفي ت 10
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 المقلمج/أوً 

اب مددددد  وجددددت الإردددددعا ات وابتنظفيمفيدددددج    دددددر ت ددددل  ئحدددددج ابع   دددددج والإشددددعاف أمدددددعاً أ   دددددفيً  ب ددددم     

 والم  ملات، وتطبرعه.وابإبائح الم تمللج م ايم فيج، وتحلة الإرعا ات ابتي ت زز ضبط اب م  

 

 ا هلاف ابعئفيسفيجث نفيً /  

 ت زرز المسؤوبفيج وابنزاهج وابشف جفيج. -1

 ت زرز أنظمج ابع   ج ابلاخإفيج. -2

 .ج    نظمج وابإبائح وا ةبج وابت إفيم ت وابقعااات ذات ابصإجم فيابتزاع اي -3

   

 ا هلاف ابتفصفيإفيجً / ث بث

 . اب م تحقفيت ابكف  لج م  -1

 تحقفيت ابل ج م الم إبم ت الم بفيج.  -2

 اجع م ل ت ا ةا  ابتشغفيإي ابف إفيج. -3

 ا بتزاع   بسفي   ت وابقعااات المنظمج بإ م . -4

 ربةلج الم إبم ت المح  بفيج. -5

 

 والإشعاف جررعا ات ابع   ً / اا  

 :ابلاخإفيج من خلال فوالإشعاتتحقت عمإفيج ررعا ات ابع   ج  

 وتحلرل ملى تحقت ا هلاف.تقفيفي  ا ةا   -1

 تحلرل انحعاج ت ا ةا  ابف إي عن ا ةا  المخطط.  -2 

  ر اب مإفي ت المح  بفيج وا نشطج المستخلمج لإعلاة ابقبائ .  -3

 ابسجلات واببث ئت. -4
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 ابع   ج ابلاخإفيج   لً / خ مس

 منع حلوث المشكلات  ب  و بعه . -

 . ابكف  لج  عإى ةارج كبرلج منمبظفين اختفي ا -

 المبظفين عن    ه   صبالج  إفيمج.  مه عجص   -

 .تق ارعإم إبم ت واببواببصبل ابف إي ابتحك   -

 . تالمشكلا أ ب ببتحلرل رعا ات الإ تنظفي  -

 .من ه من المشكلات المستقبإفيج أو  بإحل ا نظمج والإرعا اتت لر   -

 لمإف ت ابعئفيسفيج. مفيع اا حتف ظ  نس  احتفي طفيج ي - 

 

 نظمج ابع   ج ابلاخإفيجأ ً /   ة

ج ب م   تحقفيت أهلاجه  ا  تراتفيجفيج وابتشغفيإفيج وابتأكل من ة ج م فيالمم ا  ت ابتي تقبع  ه  اي

 ، ومنه :ارع وا بتزاع    نظمج وابإبائحابتق 

 والإرعا ات ابتنظفيمفيج بسر ا عم ل   يم فيج.رعلاة علة من ابإبائح  -1

 والمه ع. ابصلاحفي ت  تبزرع -2

ينج ابتخطفيط  -ينج رةاالج المخ طع –تشكفي  علة من ابإج    ينج ابتل فيت والمعار ج ابلاخإفيج  -3

 وابتطبرع(.

مكتب ا تش اات  – مكتب مح م لج –خ اري  جمعار مكتب ابت   ل مع ره ت ومك تب خ ارفيج   -4

 (م بفيج

 ابتقفيفي ( –المت   ج  –ابلوارج  والإحص ئفي ت ابتق ارع  -5
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 ابع   ج ابلاخإفيج تصنفيف/     ً 

 :م بفيج -1

 لامج اب مإفي ت ابتي له  أثع م بي  ئ  ابتي رت  من خلاله  ابتحقت منابسفي   ت والإرعا ات وابب   

 ، ومنه :جم فيوالحس   ت الخت مفيج الخ صج   ي عإى المفيزانفيج وابقبائ  الم بفيج

 ابلائحج الم بفيج. -

  ئحج ابصلاحفي ت الم بفيج. -

 ينج ابتل فيت والمعار ج ابلاخإفيج.  ئحج -

  ئحج ينج المبااة الم بفيج وا  تثم ا. -

 هفيك  تنظفيمي بإبظ ئف الم بفيج. -

 ابتزاع ايم فيج م عمإفي ته  الم بفيج بم  رر المح  بفيج بإهفيئج ابس بةرج بإمح  بين ابق نبنفيين. -

 المح  ب ابق نبني الخ اري.رصلاا ابقبائ  ابع ع  نبرج وابسنبرج واعتم ةه  من  -

 ا حتف ظ   بسجلات واببفي ن ت المح  بفيج وجقً  بلأنظمج وابإبائح. -

 معار ج ابقبائ  الم بفيج وابتأكل من خإبه  من أي ملاحظ ت من المح  ب ابق نبني. -

 المبازن ت ابتقلرعرج بإخطط ابتشغفيإفيج ابسنبرج. -

 أنظمج ابع   ج ابلاخإفيج. كف  لج وج عإفيجمت   ج ابتق ارع لم عجج ملى  -

 : تنظفيمفيج -2

 ، ومنه : طع ابتي تؤثع عإى تحقفيت أهلاجه ه  بإحل من المخفيج ومنسب م فيالإرعا ات ابتي تطبقه  اي

  ئحج ينج رةاالج المخ طع. -

  ئحج رةاالج المخ طع. -

  ج  المخ طع. -

 وث ئت المش ارع والمب ةاات. -
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 خطط ا تراتفيجفيج وتشغفيإفيج. -

 تق ارع تقفيفي  ا ةا  ا  تراتفيجي. -

 :ةوارج -3

 . ر اب م  وتحقفيت المستهلج تتحإفيإه ، بإتأكل من كف  لج رت  و  س عوالإعم ل بلأ تق ارع الإنج ز 

 : تقنفيج -4

 مبعج مترا طج من اببرامج وأةوات ابتقنفيج ابتي ركب  ابغعض منه  رةخ ل وا ترر   وتخزرن 

 اببفي ن ت والم إبم ت  صباه  المختإفج.وتحإفي  وم  يج وععض 

 

 جابلاخإفي ابع   جتق ارع ً / ث من

 : ابعئفيسفيجتق ارع اب -1

م تقفيددددددددفي  ا ةا  بإجم فيددددددددج،   إددددددددد الإةاالج ر تمددددددددل عإفيهدددددددد    ابعئفيسددددددددفيجر  ابتقدددددددد ارع 

 ومنه :تصحفيح ا نحعاف واتخ ذ الإرعا ات ابلازمج، ابتحسين وم  اتخ ذ ابقعااو

 ايم فيج ابع ع  نبي.تقعرع رنج ز  -

 ابتقعرع ابسنبي بإجم فيج. -

 ابتقعرع الم بي ابع ع  نبي. -

 تقعرع ابقبائ  الم بفيج ابسنبرج. -

 –تقدددددددد ارع ابتقفيددددددددفي  الخ ارفيددددددددج  ابتقدددددددد ارع ابت قفيبفيددددددددج بإمشدددددددد اك ت م ايددددددددبائز  -

 تقعرع مكين....الخ(

 تق ارع  ر ا عم ل: -2

أنشدددددطج  وتت دددددمنتقددددد ارع  دددددر ا عمددددد ل   ابتنففيذردددددجرلى الإةاالج  اؤ ددددد   ا  سددددد ع رقدددددلع 

   .مشعو  ج  بفيج م فينج أوأو   ل انته    ابشهعرج وابع  فيجالإةااات والإنج زات 



 

8 
 

 

 ابتق ارع ابلوارج:   -3

 ا  فيج. صفج: ربمفيج، أ ببعفيج، أو شهعرج أو  بعؤ  ئه  المبظفين منوتكب  هذه 

 : ا  تراتفيجي تق ارع تقفيفي  أةا  -4

سددددد عل الإةاالج اب إفيددددد  ا  دددددي و دددددنبي بدددددلةا  ا  دددددتراتفيجي بإجم فيدددددج لم تحإفيددددد  تت دددددمن 

 ابقعااات. تصحفيح المس ا وا نحعاف واتخ ذعإى 

 : المبظفينتق ارع تقفيفي  أةا   -5

 الإةا  ومسدددددتبى الإنجددددد ز فيددددد سا دددددع  دددددنبي يمفيدددددع المدددددبظفين بق  تقددددد ارع تقفيدددددفي رعدددددلاة 

 ا حتفي ج ابتلاربي. وتحلرل

 

 ابع   فيج ً : المب ةئت   

 ابتنظفيمفيددددددددج وابإددددددددبائح ا نظمددددددددج مددددددددن وأ دددددددد بفيبه  تك مدددددددد  ابع   ددددددددج : ابتك مدددددددد  -1

 والخطط ا  تراتفيجفيج وابتنففيذرج م ايم فيج.  

 المددددبظفينرسدددده  م تطبفيددددت  هببج نظدددد ع ابع   ددددج و سدددد طتل  اببضددددبل واببسدددد طج:  دددد  -2

 .  من  بج ورفيللجنت ئج ل عإى والحصبونج حل  بل

صددددنع ابقددددعاا واتخدددد ذ الإرددددعا ات  ايم فيددددج عإددددى تسدددد عل   تر  ة ددددج الم إبمددددابل ددددج:  -3

   مشكلات    لا الله.  من أي  لحم رج ايم فيج المن  بج

 

 المسؤوبفي ت ع شعاً/ 

ابدددذرن ر مإددددب    المدددبظفين ايم فيددددج وعإدددى  فيدددع    ومددد  واة جفيهددد  م   ابلائحدددج تطبدددت هدددذه   

 عنل أةا  وارب ته  ومسؤوبفي ته  اببظفيففيج. ، وا بتزاع بم  واة جفيه   ه 

  


